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ZBIOR AKTUALNYCH PRZEPISOW PRAWNYCH DOTYCZACYCH
ORGANIZACII WYCIECZEK SZKOLNYCH

[Dz.U.97.57.358]
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okresSlenia warunkoéw bezpieczenstwa
0sob przebywajgcych w gorach, ptywajacych, kapigcych sie i uprawiajgcych sporty wodne.

[Dz.U.2001.135.1516]
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkdw i spo-
sobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki.

[Dz.U.97.133.884]
Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych.

[Dz.U.97.98.602]
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym.

[Dz.U.97.12.67]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie warunkow, jakie muszg
spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nad-
zorowania.

[Dz.U.97.18.102]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 lutego 1997r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
warunkow, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad
jego organizowania i nadzorowania.

[Dz.U.2001.101.1095]
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 wrzesnia 2001 r. w sprawie szczegdtowych zasad i
warunkdéw dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowe;j.

[Dz.U.2001.72.752]
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 czerwca 2001 r. w sprawie przewodnikéw turystycznych
i pilotéw wycieczek.

[Dz.U.2003.6.691]
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.
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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Wycieczki szkolne stanowig integralng cze$¢ procesu dydaktyczno — wychowawczego.

Wycieczki szkolne stuzg wzbogacaniu procesu dydaktyczno-wychowawczego, poprawie stanu
zdrowia oraz ksztattowaniu kultury wypoczynku ucznidw.

Organizatorami wycieczek szkolnych mogg by¢ nauczyciele, lub rodzice.

Wycieczki szkolne powinny by¢ dostosowane do potrzeb, zainteresowan uczniéw, wieku, stanu
zdrowia oraz ich sprawnosci fizycznej.

Program, skfad uczestnikdw oraz kierownika i opiekundéw zatwierdza dyrektor szkoty Iub
upowazniony wicedyrektor.

§2

CELE ORGANIZOWANEJ DZIALALNOSCI KRAJOZNAWCZO — TURYSTYCZNE]

. Celem organizowania wycieczek szkolnych jest:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdw kultury i historii,

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

C) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

d) upowszechnianie wsréd mtodziezy zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz umiejetnosci ko-
rzystania z zasobéw przyrody,

e) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

f) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

g) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

h) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania sie w r6znych sytuacjach.

§3

FORMY DZIALALNOSCI W ZAKRESIE KRAJOZNAWSTWA I TURYSTYKI

Wycieczki moga by¢ organizowana w ramach zaje€ lekcyjnych, pozalekcyjnych, pozaszkolnych.
Wycieczki szkolne mogg by¢ organizowane w formie:

a) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu uzupet-
nienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu,

b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikéw
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

c) imprez krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, rajdy piesze, rajdy rowerowe,

§4

OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

Kierownikiem wycieczki moze by¢ nauczyciel (po ukonczeniu kursu kierownikéw wycieczek szkolnych)
lub w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty inna osoba posiadajgca uprawnienia przewodnika turystycz-
nego, przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, organizatora turystyki, instruktora krajo-
znawstwa albo kwalifikacje trenera lub instruktora w odpowiedniej dyscyplinie sportu (dotyczy tury-
styki kwalifikowanej: kolarskiej, narciarskiej, kajakowej), pilota wycieczek.

Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu, wypetnienie Karty Wycieczki,
b) zapoznanie uczestnikdw z regulaminem i zasadami organizowania wycieczek,
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c) zapewnienie warunkéw realizacji programu oraz jego nadzér,

d) zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczenstwa,

e) okreslenie zadan dla opiekuna, zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczestnikdw,
f) nadzoér nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny sprzet pierwszej pomocy,

g) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw,

h) przydziat zadan uczestnikom,

i) dysponowanie Srodkami finansowymi,

j) podsumowanie merytoryczne, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki,

k) przedstawienie rozliczenia wycieczki.

Kierownik wycieczki, po zasiegnieciu opinii wychowawcy moze odmoéwi¢ zgody na uczestnictwo

W wycieczce uczniowi, ktdry swoim zachowaniem moze uniemozliwi¢ petng realizacje programu wy-
cieczki.

§5
ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI

Opiekunem wycieczki szkolnej lub imprezy krajoznawczo-turystycznej powinien by¢ nauczyciel albo w
uzgodnieniu z dyrektorem szkoty - inna osoba (rodzic lub opiekun).
Do obowigzkdw opiekuna nalezy:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,

b) wspotdziatanie z kierownikiem w realizacji programu i harmonogramu wycieczki,

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikdw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§6

PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Zgtaszanie propozycji rozwigzan dotyczacych szczegdtowych kwestii organizacyjnych wycieczki.
Uczestniczenie w zajeciach przewidzianych w programie.

Korzystanie z pomocy kierownika, opiekundw i innych uczestnikdéw wycieczki.

Poinformowanie kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach oraz stosowanych lekach,
ktére powinny znalez¢ sie w wyposazeniu apteczki.

Przestrzeganie przepisow obowigzujgcych w miejscach pobytu dotyczacych miedzy innymi:

a) stosowania urzadzen elektrycznych,

b) zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow,
C) zakaz oddalania sie bez zgody opiekuna,

d) przestrzeganie ciszy nocnej,

e) wilasciwego zachowania sie na obszarach chronionych.

Dbanie o otaczajgce mienie, posiadany bagaz oraz wtasnos¢ wspdtuczestnikow wyjazdu.
Informowanie kierownika wycieczki o ewentualnych wypadkach, wyrzadzonych krzywdach, szko-
dach lub innych istotnych problemach zwigzanych z wycieczka.
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§7
ORGANIZACIA WYCIECZEK SZKOLNYCH

Zgode na zorganizowanie wycieczek i imprez wyraza dyrektor szkoty lub wicedyrektor.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekundw wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw pe-
dagogicznych szkoty o uprawnieniach lub kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

. Kierownik wycieczki powinien posiadac zaswiadczenie o ukonczeniu kursu dla kierownikdéw wycie-

czek szkolnych.
Dokumentacje wycieczki nalezy ztozy¢ u dyrektora szkoty co najmniej na dwa dni przed rozpocze-
ciem wycieczki jednodniowej lub na tydzien przed rozpoczeciem wycieczki wielodniowej.

. Na wycieczkach i imprezach krajoznawczo — turystycznych musimy byé wyposazeni w apteczke, kto-

rej zawarto$¢ regulujg okreslone przepisy.
Dokumentacja wycieczki musi zawierac:

a) wycieczka jednodniowa:

» karta wycieczki jednodniowej - zatgcznik 1
> pisemna zgoda rodzicéw - zatacznik 2
> liste uczestnikow wycieczki - zatgcznik 3

b) wycieczka wielodniowa:

karta wycieczki wielodniowej

zgode na wyjazd kazdego uczestnika

liste uczestnikow wycieczki wielodniowej

zobowigzane ucznia do przestrzegania regulaminu wycieczki

ubezpieczenie (kopia) jezeli ubezpieczenie szkolne nie obejmuje tego rodzaju
imprezy (wycieczki)

YVVVYYVY

Organizacja i program wycieczki powinien by¢ dostosowany do zainteresowan, mozliwosci, potrzeb
uczniéw oraz ich sprawnosci fizycznej i stanu zdrowia.

Wycieczka powinna by¢ prawidtowo przygotowana pod wzgledem programowym oraz organizacyj-
nym.

Program, trasa, cel, harmonogram wycieczki oraz regulamin zachowania ucznidw powinien by¢
omdwiony ze wszystkimi uczestnikami przed wyjazdem.

Na udziat ucznidw w wycieczce wymagana jest pisemna zgoda rodzicdw lub prawnych opiekundw,
z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych odbywajgcych sie w ramach zajec lekcyjnych bez korzysta-
nia ze $rodkéw lokomocji.

Rodzice zobowigzani sg poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka, prowadzo-
nym leczeniu, alergiach badz innych dolegliwosciach.

Opiekunami powinni by¢ nauczyciele szkoty lub, po uzyskaniu zgody dyrektora inne osoby:

a) ha wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej poza teren szkoty, bez korzystania
ze Srodkéw lokomocji opieke powinna sprawowa¢ co najmniej jedna osoba nad grupa 20
uczniow,

b) na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej, ktérej harmonogram przewiduje
korzystanie ze $rodkéw lokomocji opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupa do 15
uczniow,

c) na imprezie turystyki kwalifikowanej opieke powinna sprawowaé jedna osoba
nad grupa do 10 ucznidéw.

W razie gwattownego zatamania sie warunkdw pogodowych (burza, $niezyca, gotoledz) lub jezeli
transport nie zostat dopuszczony do ruchu wycieczke nalezy odwota¢!
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§8

WYCIECZKI ZAGRANICZNE

Szkota moze organizowac wycieczki zagraniczne w formach, o ktérych mowa w § 3 pkt. 2.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzgcego
i organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny.

Zawiadomienie, o ktorym mowa w pkt. 2, zawiera w szczegdlnosci:

a) nazwe kraju,

b) czas pobytu,

C) program pobytu,

d) imie i nazwisko kierownika lub opiekundw,
e) liste ucznidw biorgcych udziat w wyjezdzie.

Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce zagranicznej powinna by¢ osoba
znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie sie (w przypadku organizowania wy-
cieczki przez biuro turystyczne wymagania te spetnia obstuga biura).

Uczestnicy wycieczki podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i kosztéw le-
czenia. Polisa ubezpieczeniowa winna znajdowac sie w dokumentacji wycieczki.

§9

UBEZPIECZENIE UCZESTNIKOW

Uczniowie ubezpieczani sg obowigzkowo przez szkote. Ubezpieczenie podjete przez szkote wazne jest
przez caty rok i obejmuje ono wypadki, ktére mogq zdarzy¢ sie w szkole i poza nia.

Istnieje mozliwo$¢ dodatkowego ubezpieczenia. Wowczas uczestnik wycieczki bedzie miat podwadjne
ubezpieczenie.

W przypadku ucznia nieobjetego obowigzkowym ubezpieczeniem odpowiedzialno$¢ ponosi rodzic
podpisujac stosowne oswiadczenie (dotyczy wycieczek przedmiotowych, rajdéw, ognisk, wyj$¢ do ki-
na, muzeum organizowanych w obrebie naszego miasta).

a) w pokojach nalezy utrzymywac porzadek,

b) za umysine zniszczenie sprzetu w pokojach noclegowych finansowo odpowiada uczestnik,
c) nie wolno wychylac sie i wychodzi¢ przez okno,

d) cisza nocna obowigzuje od godz. 22% do 7%,

e) w czasie positkdw obowigzuje kulturalne zachowanie i cisza.

Kategorycznie zabrania sie kapieli w jakimkolwiek zbiorniku lub cieku wodnym.

Zabrania sie posiadania zapatek, zapalniczek oraz niebezpiecznych narzedzi.

Zabrania sie palenia papieroséw, picia alkoholu, posiadania i uzywania srodkéw odurzajgcych.

W razie ztego samopoczucia nalezy ten fakt zgtosi¢ opiekunowi grupy.

Wszelkie decyzje o zmianie programu wycieczki podejmuje, po konsultacji z opiekunami, kierownik
wycieczki.

Naruszenie obowigzujgcego Regulaminu Wycieczki przewiduje sie nastepujace kary: upomnienie,
nagana, usuniecie z wycieczki i powrot do domu (wszelkie konsekwencje prawne, finansowe itp.
ponosi uczestnik).



§ 10
PROCEDURY POSTEPOWANIA W NIEPRZEWIDZIANYCH SYTUACJACH

1. Postepowanie w przypadku nagtej choroby.

a) W przypadku nagtej choroby nalezy skontaktowac sie z rodzicami, ktérzy mogg udzieli¢ niezbed-
nych informacji o sposobie postepowania lub podania lekéw.

b) W przypadku nieustepowania objawdw choroby trzeba niezwtocznie wezwac pogotowie ratunko-
we, stosowac sie do wskazan lekarza oraz powiadomi¢ o tym rodzicéw.

2. Postepowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen.

a) w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, nalezy ewakuowa¢ wszystkich
uczestnikdw wycieczki w bezpieczne miejsce, z wykorzystaniem wyjs¢ bezpieczenstwa, jezeli zaj-
dzie taka potrzeba,

b) w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy lekarskiej,

c) w razie koniecznosci nalezy zaangazowac stuzby ratunkowe, korzystajgc z miedzynarodowego
numeru telefonu komdrkowego - 112.

3. Postepowanie w sytuacji zaginiecia uczestnika wycieczki.

a) w przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki jeden z opiekunéw poszukuje go w ostatnio widzia-
ny miejscu, reszta grupy czeka z drugim opiekunem (kierownikiem) w ustalonym miejscu,

b) jezeli poszukiwania nie daty pozytywnego rezultatu kierownik powiadamia odpowiednie stuzby
(Policja, GOPR lub inne),

c¢) w przypadku braku rezultatdw kierownik informuje o sytuacji Dyrektora Szkoty oraz rodzicéw
(opiekundw) uczestnika.
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§11
ZAKONCZENIE WYCIECZKI

Zakonczenie odbywa sie po przyjezdzie do miejsca wyznaczonego w harmonogramie wycieczki.

Jezeli wycieczka konczy sie w pdznych nocnych godzinach nalezy zapewni¢ wszystkim uczestnikom
bezpieczny powrét do domu — do tego zobowigzaé rodzicdw (opiekunéw) uczestnikow.

Uczen moze zakonczy¢ wycieczke wczesniej jezeli zostanie odebrany w umoéwionym miejscu przez
rodzicow.

§12

POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych ma-
jg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora. Liste tych uczniéw kierownik
wycieczki dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do zapoznania sie z regulaminem i
harmonogramem wycieczki.

3. Wszystkie wycieczki beda organizowane zgodnie z aktualnie obowigzujgcym rezimem sanitarnym, a
ich uczestnicy bedg zobowigzani do jego bezwzglednego przestrzegania.

4. Klasowe lub grupowe wyjscie ucznidw poza teren szkoty, organizowane w ramach lekcji w celu reali-
zacji programu hauczania nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego regulaminu. Nauczyciel or-
ganizujacy takie wyjscie, musi uzyska¢ na nie zgode dyrekcji. Wyjscie nalezy odnotowaé w karcie
wyjsc.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1. — karta wycieczki jednodniowej z harmonogramem

Zafacznik nr 2. — zgoda rodzicow lub opiekunéw prawnych na udziat w wycieczce

Zafacznik nr 3. — lista uczestnikow wycieczki

Zatgcznik nr 4. — wzdr rozliczenia wycieczki



Zatacznik nr 1.

KARTA WYCIECZKI JEDNODNIOWEJ

CHARAKTER WYCIECZKI:

TRASA WYCIECZKI:
TERMIN .....oooooooioiie, KLASA/GRUPA ..............c..co...... LICZBA UCZESTNIKOW .....................
KIEROWNIK ...

(imie i nazwisko)
LICZBA OPIEKUNOW ............co.coooomioieieeeeeeeeeeen, SRODEK LOKOMOCII .............oooovvrerernn
NR TELEFONU KONTAKTOWEGO PODCZAS WYCIECZKI ...........c...cccevvvvmeeieeeeeeeeeeeeseseeessessesneeneessnsesneneone

(imie i nazwisko, podpis) KIEROWNIK WYCIECZKI

............................................................................... (podpis)
(imie i nazwisko, podpis)

HARMONOGRAM WYCIECZKI/IMPREZY:

Data i godz. wyjazdu | Ilos¢ km | Miejscowosc Program

ZATWIERDZAM

(pieczet i podpis dyrektora szkoty)



Zatacznik nr 2.

Zgoda rodzicdw lub opiekunéw prawnych na udziat w wycieczce

OSWIADCZENIE
Wyrazam zgode¢ na udzial mojego dziecka (imig¢ i NAZWISKO) ..cccuerervuerircnrcscnicssnnicssnnicssnnicssnncssnsesssnnenes
W WYCIECZCE 0O ...oovveieciiecieeie et W Eerminie .....ccccoeveveeceee e,

Oswiadczam, Ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/corka uczestniczyl/a w wycieczce
(imprezie) szkolnej.

Zobowigzuje sie odebrac¢ dziecko po powrocie Z WycieczKi tj....ccovveiiiiiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnns
Przedmioty warto$ciowe (np. telefon komorkowy, aparat fotograficzny) syn/corka zabieraja na
wycieczke na moja/nasza odpowiedzialnos¢.

Znany jest mi/nam regulamin wycieczek i imprez krajoznawczo-turystycznych (regulamin dostep-
ny jest na stornie internetowej szkoty)

Przekazuje¢ informacje¢ dotyczace dziecka

Numer telefonu szybKiego KONtaKtu c..cccceeeceeentieiieriiniieiieenrinrenseesssntoessssssnssnseses

Uwagi dotyczace stanu zdrowia dziecka ......c.covviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieniieiieiieeiaeinnn

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------
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Zatgcznik nr 3.

Lista uczestnikdw wycieczki

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI
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Zatacznik nr 4.
ROZLICZENIE WYCIECZKI/IMPREZY

Wycieczka (Impreza) SZKOING dO: ....ooi oot e e e e e st sae s e e e naenees

zorganizowana W dniu: ....ceceeeeeevevessenenns PIrZEZ oottt

I. Dochody

Whptaty uczestnikow:
liczba osdb ........... x koszt wycieczKi ........ccuu... = e 28

Inne wptaty

Razem dochody: ............ccoevvennnee.

Il. Wydatki

1. KOszt wynajmu autokaru: ...t e e
2. KOSZE NOCIEGU: ..ttt sttt st sre s
3. KOSZt WYZYWIENIA: woiieiviiiicie et enres st sreses e s ese e e e e es e e
4. Bilety wstepu:
do teatru: .....cccoevuennee.
do kina: ....cccevveernnes

do muzeum: ......oeveeuneen

INNE Wydatki (JAKIE?): cveveeereee ettt et e

Razem wydatki: ..........c.ccooevennee.

(okreslenie sposobu zagospodarowania kwoty - np. zwrot, wspdlne wydatki klasowe itp.)

Kierownik wycieczki Rozliczenie przyjat:

(podpis) (Dyrektor Szkoly w Maszkowicach)
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